REPUBLICAGAO

Poder Legislativo de Serrandpolis do Iquacu

Estado do Parana
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e-mail: camaraserranopolis@hotmail.com

PORTARIA N.° 08/2020, de 15 de janeiro de 2020.

Aprova a Instrugao Normativa n.° 001/2020, do Sistema de Controle
Interno do Poder Legislativo de Serranépolis do Iguagu.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOPOLIS DO
IGUAGU, ESTADO DO PARANA, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,
REGIMENTAIS,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a Instrugdo Normativa n°. 001/2020, de 15 de janeiro de
2020, do Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo de Serranépolis do
Iguacu, anexa a esta portaria, a qual dispde sobre o Plano Anual de Trabatho
para o exercicio de 2020.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se as disposicdes em contrario.

Sala da Presidéncia da Camara Municipal de Serranépolis do Iguagu, 15
de janeiro de 2020.
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INSTRUGAO NORMATIVA N.° 001/2020.

Estabelece o Plano Anual de Trabalho do Sistema de
Controle Interno do Poder Legislativo de Serrandpolis do

Iguagu, para o exercicio de 2020.

A Coordenadoria do Sistema de Controle Interno (SCI) do Poder
Legislativo de Serrandpolis do Iguagu, no uso de suas atribuigdes legais,
conferidas pela Lei Municipal n.° 1796/2019, de 20 de agosto de 2019.

RESOLVE:

Art. 1° - Apresentar o Plano de Trabalho, definindo os objetos que
serdo avaliados pelo Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo para o

exercicio de 2020.

Art. 2° - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua

publicagéo.

Serranépolis do Iguacu - Pr, 15 de janeiro de 2020.

Fabiana "I\‘flgﬁ‘égbl Horn
Coordenadora do Sistema de Controle Interno
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PLANO ANUAL DE TRABALHO

EXERCICIO DE 2020.

1. APRESENTAGAO

O presente Plano de Trabalho tem por finalidade, através da

fiscalizagdo e acompanhamento, a realizagdo de auditorias preventivas,

defectivas e corretivas, afim de comprovar a legalidade e avaliar os resultados,

quanto a eficacia, eficiéncia, legitimidade e economicidade da gestdo

praticados no &mbito do Poder Legislativo de Serrandpolis do Iguagu, apoiando

o Controle Externo da sua missao institucional assegurando desta forma a

regularidade da gestdo contabil, or¢camentaria, financeira, patrimonial e

operacional e de recursos humanos da Camara Municipal.

2. DA FUNDAMENTAGAO

VI

O Sistema de Controle Interno € exercido em obediéncia ao disposto:

na Constituicdo Federal, de 05 de outubro de 1988;

nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal n.°
4.320, de 17 de margo de 1964,

na Lei Complementar Federal 101, de 04 de maio de 2000;

na Lei Organica do Municipio e demais legislagdes municipais;

nas normas especificas do Tribunal de Contas do Estado do Parana -
TCE/PR,;

na Lei Municipal n.° 1796/2019, de 20 de agosto de 2019.

EABIANA MENEGOL |1\9RN
CPF: 055.826.849-80 2
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3. DO QUADRO FUNCIONAL
O quadro funcional, atualmente, € composto pela seguinte servidora:

. Nome: Fabiana Menegol Horn;
Il.  Cargo Efetivo: Técnico Administrativo;
lil.  Ocupando Cargo em Comissao: Coordenadora do Sistema de Controle
Interno - Portaria n.° 42/2019, de 21 de agosto de 2019;
IV. Formagado Académica: Graduagdo em Tecnologia em Gestado Publica.

4. AMOSTRAGEM NA EXECUGAO DAS AGOES DE FISCALIZAGAO

A depender do escopo de auditoria a ser avaliado, torna-se inviavel a
avaliagao de todo os processos, ato e fatos que o compdem, nesses casos faz-
se necessario a utilizacdo de amostragem. A selegdo da amostra é feita com
base de dois métodos. O primeiro € o método por probabilidade, no qual se
utiliza a amostragem estatistica, aplicado quando o auditor pode avaliar se
todos os itens que compdem o universo de dados tém a mesma potencialidade
de serem escolhidos e quando os resultados obtidos puderem ser
generalizados para toda a populagao.

O segundo, por critério, utiliza amostra ndo estatistica, quando se
configurar a necessidade de exercer juizo de valor, considerando as variaveis
materialidade, relevancia, criticidade e risco, 0os quais sao definidos, conforme
disposto no artigo 12 da Resolugdo CNJ 171/2013, nos seguintes termos:
| — materialidade — representatividade dos valores orgcamentarios ou recursos
financeiros/ materiais alocados e/ou do volume de bens e valores efetivamente
geridos;

Il — relevancia — importancia do planejamento em relagdo as agdes a serem

desenvolvidas; ( '
FABIAWWMHORN
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Il - criticidade — representatividade do quadro de situagdes criticas efetivas ou
potenciais a ser controlado; e
IV — risco — possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos objetivos, sendo
medido em termos de consequéncias e probabilidades.

A UCI orienta a Administragdo no sentido de adotar boas praticas de
gestado, fundamentada em informagdes, documentos e analises de processos

que integram as rotinas das atividades de controle.

5. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DO SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO (FISCALIZAGAO, AUDITORIA E ACOMPANHAMENTO):

OBJETIVO: Analisar e avaliar a confiabilidade, fidedignidade, legalidade, legitimidade e
autenticidade dos registros, procedimentos e mecanismos de controle, visando garantir a
eficacia e eficiéncia dos atos e procedimentos realizados.

LOCAL ESCOPO PERIODO

Analise dos procedimentos conclusivos dos processos

administrativos e/ou licitatérios destinados a aquisi¢des

03 a 28 de
de bens e materiais, dos processos licitatorios para a )

fevereiro de
contratagbes de terceiros, nas suas diversas 2020

modalidades, acompanhando as atribuicbes das areas

Patriménio e | responsaveis pelos mesmos; )
) _ _ o _ 01 a 30 de junho
Almoxarifado Analise dos controles internos administrativos;

_ , _ o de 2020.
Verificar os documentos relativos ao registro patrimonial
e adequacgao dos registros contabeis dos bens;
Verificar o registro de baixa patrimonial e contabil e
: ~ , . 01a30de
movimentacdes dos bens. Avaliar os mecanismos de
outubro de 2020.

controles existentes e verificar "in loco", por meio de

FAB\A% M‘E’ﬁt‘é@‘dL\Hch \
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amostragem, se a localizagdo, tombamento e estado de
conservagao dos bens estdo de acordo com o inventario;
Quanto ao controle de frotas de veiculos, verificar se ha
controle de quilometragem;

Verificar se ha controles de almoxarifado, verificando se

ha controle de estoque.

Analise dos processos administrativos e licitatorios
realizados para a aquisicdo de bens e servigos,
verificando, sua conformidade, integridade, legalidade,
economicidade e qualidade dos servigos e produtos

_ 04 a 29 de maio
adquirido; analise do cumprimento das normas e

. . de 2020.
Compras, requisitos legais, inclusive os parametros para os casos
licitacoes e | de dispensa e inexigibilidade de licitacao;
contratos Analise da execug¢do dos contratos celebrados pela

. n ) 01 a 31 de julho
administragdo, notadamente o cumprimento do seu

o _ . . de 2020.

objetivo, valor e sua validade pds contratagao;

Verificar os procedimentos conclusivos dos processos

administrativos e licitatérios destinados a aquisicao de

bens e materiais, contratagtes de terceiros.

Analisar os cadastros atualizados de pessoal: servidores

efetivos e comissionados;

Controles de processos de admissdo, exoneracio e 02 a 31 de

aposentadoria dos servidores; mar¢o de 2020.
Recursos . -

Gestao de controle sobre concessdo de vantagens
Humanos . . . - 1] . * -~

pessoais, direitos, adicionais a remuneragao e

promogoes; 01a30de

Auditoria buscando aferir se os processos de concessao setembro de

de licencas, vantagens, adicionais e admisséo, 2020.

FABlANﬁENEEb‘ﬁ%RN
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exoneragao, aposentadoria, direitos, estdo instruidos
conforme a legislagao pertinente;

Analisar a existéncia de Plano de Cargos e Salario se
compativel com a legislagao vigente,

Controle dos registros relacionados a folha de
pagamento de pessoal, bem como administrar as
reteng¢des legais pertinentes;

Gestdo de programas para avaliagdo de desempenho
dos servidores;

Verificar se ha capacitagdo e treinamento de servidores
conforme a demanda nas unidades administrativas;

Verificar os controles internos verificando legalidade,
legitimidade, eficacia, eficiéncia, economicidade no gasto
com pessoal;

Atestas a conformidade dos processos de folha de

pagamento, no intuito de aferir a correg¢ao dos
pagamentos efetuados aos servidores;

Verificar o cumprimento do Estatuto dos Servidores
Publicos Municipal e Plano de Cargos e Salario.

01 a15de
dezembro de
2020.

Contabilidade

Analisar a concessdo e pagamento de diarias,
passagens aeéreas, prestacdo de contas de
adiantamentos e outros assuntos pertinentes a area;
Analise dos saldos bancarios e das conciliagbes
bancarias;

Analise da obediéncia da ordem cronolégica de
pagamentos;

Analise da regularidade fiscal do fornecedor quando dos

pagamentos;
Analisar o0s registros contdbeis da execugdo
orgamentaria e extra orgcamentaria,

01 a 30 de abril
de 2020.

03 a31de
agosto de 2020.

- , 7]
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Analisar a existéncia, atualizagdo e adequagao dos
registros dos Livros Diarios, verificando sobre a
obrigatoriedade de guarda dos livros nos arquivos do
Poder Legislativo de Serrandpolis do Iguagy;

Analisar se os livros informatizados estdo devidamente
assinados, de modo a garantir que 0s dados nao sejam
alterados;

Analise da geracdo e publicagdo, bem como a
integridade e confiabilidade dos demonstrativos ao
Relatério Resumido da Execugdo Orgamentaria ao
exercicio de 2019;

Analise do limite das despesas com pessoal;

Verificar se as despesas realizadas, pelo Poder
Legislativo, estdo em consonancia com o PPA, LDO e
LOA;

Analise das despesas por empenho, sua liquidagdo e
pagamento se estdo em conformidade e assinados pelo
Gestor;

Verificar os controles internos realizados na
contabilidade, verificando a legalidade, legitimidade,
eficacia, eficiéncia e economicidade.

09 a 30 de
novembro de
2020.

Administrativo

Analise dos controles internos dos procedimentos de
controle da utilizagdo do veiculo oficial;

Analise da consisténcia das informagdes contidas nas
autorizacdes de saida de veiculos em viagens;
Acompanhar o diario de bordo do veiculo oficial;

Analise dos controles de abastecimento;

Verificar os controles internos realizados, verificando a

Mensal
(entre os dias 15
a 25 de cada
més do ano de
2020).

[/

o
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legalidade e legitimidade dos atos;
Verificar o atendimento a Agenda de Obrigagbes -

Instrucdo Normativa emitida pelo TCE/PR;
Acompanhamento da entrega da prestacdo de contas
anual;

Acompanhamento da entrega dos dados eletrdnicos ao
Sistema SIM-AM;

Verificar a autenticidade dos dados encaminhados ao
TCE/PR;

Verificar se estdo sendo atendidas as obriga¢bes
corretamente;

Elaborar relatérios das atividades realizadas pelo
controle interno e relatério anual de controle interno que
integra o processo de prestagdo de contas anual do
Poder Legislativo e de gestao.

Portal da

Transparéncia

Levantamento e analise dos dados do Portal da
Transparéncia considerando o Relatério de Auditoria
realizado pelo Ministério Publico do Parana e o Termo de
Ajustamento de Conduta - TAC, assinado pelo Gestor;
Verificar os controles internos realizados, atestar a
conformidade do Portal da Transparéncia do Poder
Legislativo de Serrandpolis do iguagu.

Mensal
(entre os dias 15
a 25 de cada
més do ano de
2020).

O relatério das atividades realizadas pelo Sistema de Controle Interno,

serdo protocolados e entregues ao Presidente da Camara Municipal, no prazo

de até 20 (vinte) dias apos o termino da auditoria, podendo conter sugestbes

de melhoria, visando a racionalizagdo dos procedimentos e aprimoramento dos

controle existentes.

FABIANﬁ%’E\ﬁEE\ém&N *
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A cada fiscalizagdo realizada, conforme os itens acima, havendo
irregularidades, o Presidente do Poder Legislativo sera comunicado
imediatamente, para que sejam adotadas as providencias que se fizerem

necessarias.

O Presidente do Poder Legislativo tera o prazo de até 15 dias para
adotar as devidas providencias, no caso de nao cumprimento o Presidente
assumira as irregularidades perante o Tribunal de Contas do Estado do Parana
- TCE/PR.

Quando se fizer necessario, sera solicitado parecer juridico ao érgao

especifico da Casa.
6. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Ao longo do exercicio, as atividades, do Sistema de Controle Interno,
poderdo sofrer alteragcbes em fungdo de algum fator que inviabilize a sua
realizagdo, tais como: trabalhos especiais, treinamentos, atendimento ao
Tribunal de Contas do Estado do Parana - TCE/PR, assim como atividades nao

previstas.

Além das atividades de fiscalizagdo, auditoria e acompanhamento,
serdo realizadas atividades de apoio e assisténcia no Poder Legislativo,
estando o Sistema de Controle Interno a disposicdo sempre que se fizer
necessario para acompanhar, orientar e auxiliar no desenvolvimento das
atividades administrativas.

Serranépolis do Iguagu - PR, 15 de janeiro de 2020.

Fabiana Menegol Morn
Coordenadora do Sistema de Controle Interno
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PORTARIA N.° 08/2020, de 15 de janeiro de 2020.

Aprova a Instrugdo Normativa n.° 001/2020, do Sistema de Controle
Interno do Poder Legislativo de Serranépolis do Iguagu.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOPOLIS DO
IGUAGU, ESTADO DO PARANA, NO USO DE SUAS ATRIBUIGOES LEGAIS,
REGIMENTAIS,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a Instrugdo Normativa n°. 001/2020, de 15 de janeiro de
2020, do Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo de Serranépolis do
Iguagu, anexa a esta portaria, a qual dispde sobre o Plano Anual de Trabalho
para o exercicio de 2020.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se as disposi¢gdes em contrario.

Sala da Presidéncia da Camara Municipal de Serranépolis do Iguagu, 15
de janeiro de 2020.

Nilson Mario Konig

Presidente
Pagina 3
Arquivo Assinado Digitalmente por:
Icp Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP-Brasil e PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANGPOLIS DO IGUACU.
Brasil Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a Medida Provisoria A Prefeitura da garantia da autenticidade deste documento,
2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil desde que visualizado através dewww.serranopolis.pr.gov.br no

link Didrio Oficial.


mailto:camaraserranopolis@hotmail.com
http://www.serranopolis.pr.gov.br

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SERRANOPOLIS DO IGUACU - PR

De acordo com a Lei Municipal n° 905, de 22 de agosto de 2011, alterada pela Lei Municipal n° 1210, de 24 de junho de 2014.

QUINTA-FEIRA, 16 DE JANEIRO DE 2020 EDICAO N°: 1890 — ANO: IX 12 Pag(s)
ATOS DO PODER EXECUTIVO E LEGISLATIVO

REPUBLICAGAO

Poder Legislativo de Serrandpolis do Iguagu

Estado do Parana
Rua Marechal Artur da Costa e Silva, n.° 469, Bairro Jardinopolis
CNPJ: 01.620.534/0001-83 - CEP: 85885-000
Fone: (45) 3236-1238 / 3236-1087 / 3236-1432
e-mail: camaraserranopolis@hotmail.com

INSTRUGAO NORMATIVA N.° 001/2020.

Estabelece o Plano Anual de Trabalho do Sistema de
Controle Interno do Poder Legislativo de Serrandpolis do

Iguagu, para o exercicio de 2020.

A Coordenadoria do Sistema de Controle Interno (SCI) do Poder
Legislativo de Serrandpolis do Iguagu, no uso de suas atribuigdes legais,
conferidas pela Lei Municipal n.° 1796/2019, de 20 de agosto de 2019.

RESOLVE:

Art. 1° - Apresentar o Plano de Trabalho, definindo os objetos que
serdo avaliados pelo Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo para o

exercicio de 2020.

Art. 2° - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua

publicagao.

Serranoépolis do Iguagu - Pr, 15 de janeiro de 2020.

Fabiana Menegol Horn
Coordenadora do Sistema de Controle Interno
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PLANO ANUAL DE TRABALHO

EXERCICIO DE 2020.

1. APRESENTAGCAO

O presente Plano de Trabalho tem por finalidade, através da
fiscalizagdo e acompanhamento, a realizagdo de auditorias preventivas,
defectivas e corretivas, afim de comprovar a legalidade e avaliar os resultados,
quanto & eficacia, eficiéncia, legitimidade e economicidade da gestédo
praticados no dmbito do Poder Legislativo de Serrandpolis do Iguagu, apoiando
o Controle Externo da sua miss&o institucional assegurando desta forma a
reqgularidade da gestdc contabil, orgamentéria, financeira, patrimonial e

operacional e de recursos humanos da Camara Municipal.

2. DA FUNDAMENTAGAO
O Sistema de Controle Internc é exercido em obediéncia ao disposto:

I.  na Constitui¢gdo Federal, de 05 de outubro de 1988,
II.  nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal n.®°
4.320, de 17 de margo de 1964;
lll.  nalei Complementar Federal 101, de 04 de maio de 2000;
V. na Lei Organica do Municipic e demais legislagbes municipais;
V. nas normas especificas do Tribunal de Contas do Estado do Parana -
TCE/PR;
VI.  na Lei Municipal n.° 1796/2019, de 20 de agosto de 2019.

Pagina 5
Arquivo Assinado Digitalmente por:
Icp Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP-Brasil e PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANGPOLIS DO IGUACU.
Brasil Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a Medida Provisoria A Prefeitura da garantia da autenticidade deste documento,
2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil desde que visualizado através dewww.serranopolis.pr.gov.br no

link Didrio Oficial.


mailto:camaraserranopolis@hotmail.com
http://www.serranopolis.pr.gov.br

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE SERRANOPOLIS DO IGUACU - PR

De acordo com a Lei Municipal n° 905, de 22 de agosto de 2011, alterada pela Lei Municipal n° 1210, de 24 de junho de 2014.

QUINTA-FEIRA, 16 DE JANEIRO DE 2020 EDICAO N°: 1890 — ANO: IX 12 Pag(s)
ATOS DO PODER EXECUTIVO E LEGISLATIVO

REPUBLICAGAO

,f Poder Legislativo de Serrandpolis do Iguacu
; ' Estado do Parana
Rua Marechal Artur da Costa e Silva, n.° 469, Bairro Jardin6polis
7%{%)} CNPJ: 01.620.534/0001-83 - CEP: 85885-000
e A Fone: (45) 3236-1238 / 3236-1087 / 3236-1432

e-mail: camaraserranopolis@hotmail.com

3. DO QUADRO FUNCIONAL
O quadro funcional, atualmente, € composto pela seguinte servidora:

I. Nome: Fabiana Menegol Horn;
Il.  Cargo Efetivo: Técnico Administrativo;
lll.  Ocupando Cargo em Comisséo: Coordenadora do Sistema de Controle
Interno - Portaria n.° 42/2019, de 21 de agosto de 2019;

IV.  Formagdo Académica: Graduagdo em Tecnologia em Gestao Publica.

4. AMOSTRAGEM NA EXECUGAO DAS AGOES DE FISCALIZAGAO

A depender do escopo de auditoria a ser avaliado, torna-se inviavel a
avaliagdo de todo os processos, ato e fatos que o compdem, nesses casos faz-
se necessario a utilizagdo de amostragem. A sele¢gdo da amostra é feita com
base de dois métodos. O primeiro é o método por probabilidade, no qual se
utiliza a amostragem estatistica, aplicado quando o auditor pode avaliar se
todos os itens que compdem o universo de dados tém a mesma potencialidade
de serem escolhidos e quando os resultados obtidos puderem ser
generalizados para toda a populagéo.

O segundo, por critério, utiliza amostra ndo estatistica, quando se
configurar a necessidade de exercer juizo de valor, considerando as variaveis
materialidade, relevancia, criticidade e risco, os quais sdo definidos, conforme
disposto no artigo 12 da Resolugdo CNJ 171/2013, nos seguintes termos:
| — materialidade — representatividade dos valores orgamentarios ou recursos
financeiros/ materiais alocados e/ou do volume de bens e valores efetivamente
geridos;

Il — relevancia — importancia do planejamento em relacédo as agdes a serem

desenvolvidas;
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Iit — criticidade — representaiividade do quadro de situagbes criticas efetivas ou
potenciais a ser controlado; e
1V — risco — possibilidade de algo acontecer e ter impacio nos objetivos, sendo
medido em termos de consequéncias e probabilidades.

A UCI orienta a Administracé&o no sentido de adotar boas praticas de
gestdo, fundamentada em informagdes, documentos e anélises de processos
que integram as rotinas das atividades de controle.

5. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DO SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO (FISCALIZAGAO, AUDITCRIA E ACOMPANHAMENTO):

OBJETIVO: Analisar e avaliar a confiabilidade, fidedignidade, legalidade, legitimidade e
autenticidade dos registros, procedimentos e mecanismos de controle, visando garantir a
eficacia e eficiéncia dos atos e procedimentos realizados.

LOCAL ESCOPO PERIODO

Analise dos procedimentos conclusivos dos processos

administrativos efou licitatérios destinados a aquisigbes

03 a28de
de bens e materiais, dos processos licitatérios para a )

fevereiro de
contratagbes de terceiros, nas suas diversas 2020

modalidades, acompanhando as atribui¢des das areas

Patriménio e | responsaveis pelos mesmgs; .
01 a 30 de junho

de 2020.

Almoxarifado Analise dos controles internos administrativos;
Verificar os documentos relativos ao registro patrimonial
e adequacdo dos registros contabeis dos bens;

Verificar o registro de baixa patrimonial e contabil e
012a30de

outubro de 2020.

movimentagbes dos bens. Avaliar os mecanismos de

cantroles existentes e verificar "in loco", per meio de
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amastragem. s& 3 localizacdo. tombameanta 8 astado de
consaryagia dos bens eslao de acordo com o inventano,
Quanto ao controke de frolas de velculos, verificar se ha
contrake de quilarmeatragen.

Werifcar sa ha controles de almoxanfado. verificanda se

hé contrake de astogque.

Analizge dos pocessos administralivos e licilaldrios
realizadas para a aquisicho de bens B servigos,
varificando, sud cofformidade, integrdade, legalidade,

economicidade & qualidade dos semwigns @ produlos .
04 a 23 de maio

adquiride.  analise da  cumpriments  das  fomas e
de 020,

Compras, requisilos legais, inclusive 08 pardmetraos para of casos
llcltagdaz B | d& dispensa @ inaxigibidade de licilacio:

contratos Analise da execudo deos contratos celebradeos pela
01 a 31 da julho

administragip. notadaments o cumprirenla do seu
de 2020

oyetivo, valor & sua validade pds contralagdo.
“Werificar os procedimentos conclusivas dos procassos
administratives e licitatbnios deslinados a aquisicao de

bens & matenais, coniralacons de larceHns.

Analisar o& cadastras alualizados de pessoal: servidoras
efelivos & comissionados.
Controdes de procassns de admiiesido, exaneracda & 0Z2a3 de

aposentadona dos servidores: mange de 2020,
Recursas
Gasido de controle sobre concessao de vanlagens
Humanos . o L
pessoais.  diredlos,  adicionais & remuneragao e
promscades, 01 a 30 de
Auditonia buscanda aferir 2& 05 processos de cONCAsSA0 satembro de
de licencas, wamtagens, adicionzis & admissdo, 2020,
5
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exoneracio, aposentadonia, direitos,  eslao instuldos
conforme a legislagao pertinenta;

Analisar a existéncia de FPlano de Cargos & Salario s«
compatlvel com a lagislacan vigente: 01 aisde
Controle  dos  registres  relacionados a folha de | dezembro de
pagamenlo de pesscal, bem como administrar as 2020,
reten;oes legais perlinentes;

Gastan de programas para avaliagio de dezempanho
doz sarvidores;

Wefificar se hd capacilagio e treinamenta de servidores
conforme a demanda nas unidades administrativas:

Verificar os controles internos wenficando lagalidade,
kergitimidade, eficacia, eficidnoia. econommicidade no gasto
corm pessoal

Atestas a conformidade deos processps de folha de
pagamenta, no inldito de aferir a2 coregia  dos
pagamentos efatuados ans sarvidoles;

Verificar o cumprnmento do Estatulo dos Servidores

Fdblicos Municipal e Plano da Carges & Salaria.

Analisar a conceszadc & pagamento de  didrias,
passagens  aareas, prestaglo  de  contas de
adiantamentos @ outioes assuntos partinenles & area;

Analise dos salklos bancarios & das  conciliaghes 01 a 30 da abril

bancarias: de 3030
) . ) & )
Contabilidage | 2nalise da obedidncia da ordem  cronolbgica de
pagamenios,
Analise da regqulandade fizcal dao fornecedor quando dos
pagameanlos:
Analisar o5 registros  contadbeis  da execucdn N3 a3 de
argamentaria e axtra argameaniaria; agoslo da 2020,
1
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Analisar a existéncia, atualizacdo e adequagdn das
registras  dos  Livros  Didnios,  verificando sobra a
ohrigaloriedade de quarda des lvros nos arquivas do 08 a 30 de
Poder Legislaliva da Serramndpolis do Iguagu; nowermnbro de
Analisar s& 03 s infematizados estao devidamente 2020,
aszinados, de modo a garantr que os dados nao sejam
alteradas;

Analise da geragdo & publicacdo, bem como a
inteqridade & confiabilidade dos  demonsiraiives 3o
Ralaldric Resumido da Execugio Oreamantdria 2o
axarcicio de 2015,

Analise do limite das despesas com pessoal;

Veriicar =se as despesas realizadas, pelo  Poder
Lagislalivo, estao &m cansofdncia com o PPA, LDOD &
LW

Analise das despesas por ampeanho, sua liguidacio &
pagarenlo s& &stdo em confomikdade 8 assinados pelo
Gestor,

YWerificar o5 controdes  internos realizadeos  na

contabiidade. verificando a legalkdade, legitimdade,
eficicia, eficiéneia 8 economicidade.

Analize dos contrales inlermnos dos procedimentos de

contrale da utiliza do vaiculo oficial;
a0 Mensal

(entre os dias 15
a 25 da cada
miés da ana da
20207,

Analise da conzsisténcia das informaghes contidas nas
Adminisiraive | aulorizaghes de saida de velculos em viagens:
Acompanhar o didnio de bordo do veiculo oficial:

Analise dos contrales de abastecimeanto,;

Yerificar os controles inlernos realizados, wenficando a
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lengalidade & legiimidade dos atos;
Verificar o atendimenls a Agenda de Obrigagies -

Instrugao Marmativa emilida pelo TCEPR:
Acompanhamento da entrega da prestacan de conlas
anual;

Acompanhamento da anrega dos dadoes elatmdnicos ao
Sisterma S1M-AM,

Verificar a autenticidade dos dados encaminhados ao
TCE/PR:

Verificar s& estao sendo alendidas as obrgagoes
comatariante,

Elaborar relatérios das atividades redlizadas pelo
contrale interno & relaldrio anual de contrake interno que
integra o processo de prestacac de contas anual do
Poder Legislaliva e de gastado.

Levantaments & analize dos dados do Portal da
Transparéncia considerando o Redatdrio de Auditora Mensal
realizade palo Ministério Publico do Parand e o Termo de | {entre os dias 15

Pertal da
A Ajuslamenta de Canduta - TAC, azsinado pela Gestar; a2 de cada
Transparéncia . ) )
Verificar os controles interncs realizados, atestar a| meés do ano de
conformidade do Ponal da Transparéncia do Podar 20201

Legislatvo de Sarandpols do lqguagu.

O relatono das anvidadas realizadas pelo Sistema de Controle Intema.
s&rdo protocolados & enlreques ao Presicdente da Camara Municipal, no prazo
de alé 20 [vine) diaz apds o terming da auditeria, podendo conler sugestoes
de melhoria, visanda a racionalizacaa dos procedimentos & aprimoramento dos
controle existentas.
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A cada fiscalizagio realizada. conforme os itens acima, havendo
imeqularidades, o FPresidente do Poder Legislativae seria comunicada
imediatarmente. para que sejam adotadas as pravidencias que se fizerem

necessarias.

O Presidente do Poder Legislative terd o prazo de até 15 dias para
adotar as devidas pravidencias, no caso de nlo cumpimants o Prasidenta
assuUMmira as imregqularidades peranta o Tribunal de Canlas do Estado do Parana
- TCEPR.

Cuando zo fizel necessario. sard solicitado parecer jurldico ao &rglo
aspacifico da Casza.

6. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Ap langa do exercicio, as alividades, do Sitema de Cantrole Intema,
poderio sofrer alteragtes &m funcao de algum fator que inwiabilize a sua
redlizagan, 12k comoe: Uabalhos especiais, treinarmentos, atendimeanlo 20
Tribunal da Conlas do Estado do Parana - TCE/PR, 2ssim coma abividades nda

previstas.

Alérmn das atividades de fiscalizagBo, auditoria & acompanhamenta,
seran realizadas atividades de apois & assisténcia no Poder Legislaliva,
estando o Sislema de Controde Intemo 3 disposicao sempra gue se fizer
recessario para acompanhar, orienlar @ auxiliar no desenwalvirmento das

alividadesz administrativas.

Semandpolis do Iguagy - PR. 15 de janeiro da 2020,

Fabilana Manegol Horn
Coordenadora da Sislama da Conlmole Interno
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